国家税务总局柳州市税务局企业行政合规指南
	序号
	指导部门
	合规事项名称
	法律依据
	合规建议
	不合规风险点
	发生频率

	[bookmark: _GoBack]1
	国家税务总局柳州市税务局
	纳税人按照规定的期限办理纳税申报和报送纳税资料，或者扣缴义务人按照规定的期限向税务机关报送代扣代缴、代收代缴税款报告表和有关资料
	1.《中华人民共和国税收征收管理法》第六十二条
2.《国家税务总局广西壮族自治区税务局关于发布<广西壮族自治区税务行政处罚裁量基准>的公告》（国家税务总局广西壮族自治区税务局公告2020年第8号）
	纳税人必须依照法律、行政法规规定或者税务机关依照法律、行政法规的规定确定的申报期限、申报内容如实办理纳税申报，报送纳税申报表、财务会计报表以及税务机关根据实际需要要求纳税人报送的其他纳税资料。
扣缴义务人必须依照法律、行政法规规定或者税务机关依照法律、行政法规的规定确定的申报期限、申报内容如实报送代扣代缴、代收代缴税款报告表以及税务机关根据实际需要要求扣缴义务人报送的其他有关资料。
	纳税人未按照规定的期限办理纳税申报和报送纳税资料的，或者扣缴义务人未按照规定的期限向税务机关报送代扣代缴、代收代缴税款报告表和有关资料的：
1.在同一自然年度内首次逾期申报且在税务机关责令限期改正期限内改正的，不予处罚。
2.在同一自然年度内两次以上逾期申报的且在税务机关责令限期改正期限内改正的，对单位处二百元罚款。
3.未在税务机关责令限期改正期限内改正的，处二千元以上一万元以下罚款。
	★★★

	2
	国家税务总局柳州市税务局
	销售商品、提供服务以及从事其他经营活动的单位应当按规定开具发票
	1.《中华人民共和国发票管理办法》第三十五条第一项
2.《国家税务总局广西壮族自治区税务局关于发布<广西壮族自治区税务行政处罚裁量基准>的公告》（国家税务总局广西壮族自治区税务局公告2020年第8号）
	销售商品、提供服务以及从事其他经营活动的单位和个人，对外发生经营业务收取款项，收款方应当向付款方开具发票；特殊情况下，由付款方向收款方开具发票。

	应当开具而未开具发票的：
1.同一自然年度首次未按规定开具发票，在税务机关责令限期改正期限内改正且未开发票金额累计一千元以下的，不予处罚，有违法所得的予以没收。
2.同一自然年度首次未按规定开具发票，在税务机关责令限期改正期限内改正且未开发票金额累计一千元以上（不含本数）的，处五百元以下罚款,有违法所得的予以没收。
3.同一自然年度内未按规定开具发票两次以上且在税务机关责令限期改正期限内改正的，处五百元以上五千元以下罚款,有违法所得的予以没收。
4.未在税务机关责令限期改正期限内改正的，处五千元以上一万元以下罚款,有违法所得的予以没收。
	★★

	3
	国家税务总局柳州市税务局
	纳税人应当妥善保管发票
	1.《中华人民共和国发票管理办法》第三十六条第二款
2.《国家税务总局广西壮族自治区税务局关于发布<广西壮族自治区税务行政处罚裁量基准>的公告》（国家税务总局广西壮族自治区税务局公告2020年第8号）
	开具发票的单位和个人应当按照税务机关的规定存放和保管发票，不得擅自损毁。已经开具的发票存根联和发票登记簿，应当保存5年。保存期满，报经税务机关查验后销毁。

	纳税人丢失发票的：
1.丢失定额发票三万元以下，或者非定额普通发票二十五份以下的，处五百元以下罚款,有违法所得的予以没收。
2.丢失定额发票三万元以上（不含本数）十万元以下，或者非定额普通发票二十六份以上一百份以下，或者增值税专用发票五十份以下的，处五百元以上一万元以下罚款,有违法所得的予以没收。
3.丢失定额发票十万元以上（不含本数），或者非定额普通发票一百零一份以上，或者增值税专用发票五十一份以上，或者造成其他严重后果的，处一万元以上三万元以下罚款,有违法所得的予以没收。
	★★

	4
	国家税务总局柳州市税务局
	纳税人按照规定设置、保管账簿或者保管记账凭证和有关资料
	1.《中华人民共和国税收征收管理法》第六十条第一款第二项
2.《国家税务总局广西壮族自治区税务局关于发布<广西壮族自治区税务行政处罚裁量基准>的公告》（国家税务总局广西壮族自治区税务局公告2020年第8号）
	纳税人、扣缴义务人按照有关法律、行政法规和国务院财政、税务主管部门的规定设置帐簿，根据合法、有效凭证记帐，进行核算。
	纳税人未按照规定设置、保管账簿或者保管记账凭证和有关资料的：
1.在税务机关发现前主动改正的，或者在税务机关责令限期改正期限内改正的，不予处罚。
2.未在税务机关责令限期改正期限内改正的，对单位处一千元罚款。
3.存在损坏、丢失、擅自销毁账簿、记账凭证及有关资料等情节特别严重的，处二千元以上一万元以下罚款。
	★

	5
	国家税务总局柳州市税务局
	纳税人按照规定将财务、会计制度或者财务、会计处理办法和会计核算软件报送税务机关备查
	1.《中华人民共和国税收征收管理法》第六十条第一款第三项
2.《国家税务总局广西壮族自治区税务局关于发布<广西壮族自治区税务行政处罚裁量基准>的公告》（国家税务总局广西壮族自治区税务局公告2020年第8号）
	从事生产、经营的纳税人的财务、会计制度或者财务、会计处理办法和会计核算软件，应当报送税务机关备案。
	纳税人未按照规定将财务、会计制度或者财务、会计处理办法和会计核算软件报送税务机关备查的
1.在税务机关发现前主动改正的，或者在税务机关责令限期改正期限内改正的，不予处罚。
2.未在税务机关责令限期改正期限内改正的，对单位处一千元罚款。
3.未在税务机关责令限期改正期限内改正的，且有其他严重情节的，处二千元以上一万元以下罚款。
	★

	6
	国家税务总局柳州市税务局
	纳税人按照规定将其全部银行账号向税务机关报告
	1.《中华人民共和国税收征收管理法》第六十条第一款第四项
2.《国家税务总局广西壮族自治区税务局关于发布<广西壮族自治区税务行政处罚裁量基准>的公告》（国家税务总局广西壮族自治区税务局公告2020年第8号）
	从事生产、经营的纳税人应当按照国家有关规定，持税务登记证件，在银行或者其他金融机构开立基本存款帐户和其他存款帐户，并将其全部帐号向税务机关报告。
	纳税人未按照规定将其全部银行账号向税务机关报告的：
1.在税务机关发现前主动改正的，或者在税务机关责令限期改正期限内改正的，不予处罚。
2.未在税务机关责令限期改正期限内改正的，对单位处一千元罚款。
3.报告虚假账号的，处二千元以上一万元以下罚款。
	★

	7
	国家税务总局柳州市税务局
	纳税人、扣缴义务人应如实进行纳税申报
	1.《中华人民共和国税收征收管理法》第六十四条第一款
2.《国家税务总局广西壮族自治区税务局关于发布<广西壮族自治区税务行政处罚裁量基准>的公告》（国家税务总局广西壮族自治区税务局公告2020年第8号）
	纳税人必须依照法律、行政法规规定或者税务机关依照法律、行政法规的规定确定的申报期限、申报内容如实办理纳税申报，报送纳税申报表、财务会计报表以及税务机关根据实际需要要求纳税人报送的其他纳税资料。
扣缴义务人必须依照法律、行政法规规定或者税务机关依照法律、行政法规的规定确定的申报期限、申报内容如实报送代扣代缴、代收代缴税款报告表以及税务机关根据实际需要要求扣缴义务人报送的其他有关资料。
	纳税人、扣缴义务人编造虚假计税依据的
1.在税务机关发现前主动改正的，或者在税务机关责令限期改正期限内改正的，处五千元以下罚款。
2.未在税务机关责令限期改正期限内改正的，处五千元以上二万元以下罚款。
3.在同一纳税年度内两次以上编造虚假计税依据的，处二万元以上五万元以下罚款。
	★

	8
	国家税务总局柳州市税务局
	纳税人依法进行纳税申报，并缴纳应纳税款
	1.《中华人民共和国税收征管法》第六十四条第二款
2.《国家税务总局广西壮族自治区税务局关于发布<广西壮族自治区税务行政处罚裁量基准>的公告》（国家税务总局广西壮族自治区税务局公告2020年第8号）
	纳税人、扣缴义务人按照法律、行政法规规定或者税务机关依照法律、行政法规的规定确定的期限，缴纳或者解缴税款。
	纳税人不进行纳税申报，不缴或者少缴应纳税款的
1.在税务机关实施税务检查作出税务处理决定前主动、及时申报、补缴税款、滞纳金的，处不缴或者少缴的税款百分之五十的罚款。
2.未在税务机关实施税务检查作出税务处理决定前主动补缴税款、滞纳金的，处不缴或者少缴的税款百分之五十以上一倍以下的罚款。
3.五年内被税务机关发现实施两次以上同类违法行为，或者违法行为造成严重社会影响的，处不缴或者少缴的税款一倍以上五倍以下的罚款。
	★

	9
	国家税务总局柳州市税务局
	纳税人、扣缴义务人按期缴纳责令限期缴纳税款或纳税人配合扣缴义务人代扣、代收税款
	1.《中华人民共和国税收征收管理法》第六十八条；
2.《中华人民共和国税收征收管理法实施细则》第九十四条
3.《国家税务总局广西壮族自治区税务局关于发布<广西壮族自治区税务行政处罚裁量基准>的公告》（国家税务总局广西壮族自治区税务局公告2020年第8号）
	纳税人、扣缴义务人按照法律、行政法规规定或者税务机关依照法律、行政法规的规定确定的期限，缴纳或者解缴税款。
扣缴义务人依法履行代扣、代收税款义务时，纳税人不得拒绝。纳税人拒绝的，扣缴义务人应当及时报告税务机关处理。


	纳税人、扣缴义务人逾期未缴责令限期缴纳税款的或纳税人拒绝扣缴义务人代扣、代收税款的：
1.纳税人、扣缴义务人有证据证明存在特殊困难且被税务机关认可的，不予处罚。
2.无特殊困难且在责令限期缴纳期限届满三十日内缴纳的，处不缴或者少缴的税款百分之五十的罚款。
3.无特殊困难且未在责令限期缴纳期限届满三十日内缴纳的，处不缴或者少缴的税款百分之五十以上一倍以下的罚款。
4.阻碍税务机关采取强制执行措施，或者存在其他严重情节的，处不缴或者少缴的税款一倍以上五倍以下的罚款。
	★

	10
	国家税务总局柳州市税务局
	扣缴义务人应扣尽扣、应收尽收税款
	1.《中华人民共和国税收征收管理法》第六十九条
2.《国家税务总局广西壮族自治区税务局关于发布<广西壮族自治区税务行政处罚裁量基准>的公告》（国家税务总局广西壮族自治区税务局公告2020年第8号）
	扣缴义务人依照法律、行政法规的规定履行代扣、代收税款的义务。
	扣缴义务人应扣未扣、应收而不收税款的：
1.扣缴义务人主动配合税务机关向纳税人追缴税款的，处应扣未扣、应收未收税款百分之五十以上一倍以下罚款。
2.扣缴义务人不配合税务机关向纳税人追缴税款的，处应扣未扣、应收未收税款一倍以上三倍以下罚款。
	★

	11
	国家税务总局柳州市税务局
	任何单位不得虚开发票
	1.《中华人民共和国发票管理办法》第三十七条第一款
2.《国家税务总局广西壮族自治区税务局关于发布<广西壮族自治区税务行政处罚裁量基准>的公告》（国家税务总局广西壮族自治区税务局公告2020年第8号）
	任何单位和个人不得有下列虚开发票行为：
（一）为他人、为自己开具与实际经营业务情况不符的发票；
（二）让他人为自己开具与实际经营业务情况不符的发票；
（三）介绍他人开具与实际经营业务情况不符的发票。

	任何单位违反规定虚开发票的
1.虚开发票金额在五千元以下的，没收违法所得，并处二万元以下罚款。
2.虚开发票金额在五千元以上（不含本数）一万元以下的，没收违法所得，并处二万元以上五万元以下罚款。
3.虚开发票金额在一万元以上（不含本数）十万元以下的，没收违法所得，并处五万元以上十万元以下罚款。
4.虚开发票金额在十万元以上（不含本数）的，没收违法所得，并处十万元以上五十万元以下罚款。
	★


备注：1．发生频率较高的为★★★，发生频率一般的为★★，发生频率较少的为★；
　　2.该清单并未涵盖所有领域违法违规行为。
　　　　　　3.合规建议仅为行政指导，不作为企业免责依据。
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