
行政权力事项实施清单

对基层法律服务工作者的监督
	1
	事项类型
	行政检查

	2
	基本编码
	

	3
	实施编码
	

	4
	事项名称
	主项名称
	对基层法律服务工作者的监督

	
	
	子项名称
	

	5
	实施主体
	柳州市司法局

	6
	实施主体性质
	法定机关

	7
	承办机构
	柳州市司法局基层工作科

	8
	咨询及

监督电话
	咨询电话
	0772—2863607

	
	
	监督电话
	0772—2823528

	9
	设定依据
	《基层法律服务工作者管理办法》（2000年3月30日司法部部长办公会议通过，现发布施行。）1、第四十六条规定基层法律服务工作者应当每年向司法行政覆盖面申请办理《法律服务工作者执业证》年度注册。2、四十八条规定基层法律服务工作者申请办理执业证年度注册，应当提交下列材料。3、四十九条规定基层法律服务工作者申请执业年度注册的材料，由其所在的基层法律服务所按规定的时间上报住所地的县级司法行政机关审查，由其出具审查意见后逐级上报注册机关。4、五十条规定注册机关对基层法律服务工作者上年度工作完成情况、遵守职业道德和执业纪律情况进行审核，对于符合继续执业条件，准予办理执业证年度注册。5、同4

	10
	实施对象
	全市基层法律服务工作者

	11
	行使层级
	此事项属于自治区、市、县三级管理。

	12
	检查流程
	详见附件1。

	13
	检查内容
	根据《基层法律服务所管理办法》第四十八条规定：基层法律服务工作者申请办理执业证年度注册，应当提交下列材料：（一）上年度执业情况和遵守职业道德、执业纪律情况的个人总结；（二）基层法律服务所出具的该基层法律服务工作者执业表现年度考核意见；《法律服务工作者执业证》。

	14
	责任事项
	1、基层法律服务工作者应当每年向司法行政机关申请办理《法律服务工作者执业证》年度注册。未经年度注册的，不得继续执业。2、基层法律服务工作者申请办理执业证年度注册，应当提交下列材料：（1）上年度执业遵守职业道德、执业纪律情况的个人总结；（2）基层法律服务所出具的该基层法律服务工作者执业表现年度考核意见；（3）《法律服务工作者执业证》。3、基层法律服务工作者申请执业证年度注册的材料，由其所在的基层法律服务所按规定的时间上报住所地的县级司法行政机关审查，由其出具审查意见后逐级上报注册机关。4、注册机关对基层法律服务工作者上年度工作完成情况、遵守职业道德和执业纪律情况进行审核，对于符合继续执业条件的，准予办理执业证年度注册。5、对准予年度注册的，由注册机关在其《法律服务工作者执业证》上加盖年度注册印章。

	15
	追责情形
	因不履行或不正确履行行政职责，有下列情形的行政机关及相关工作人员应承担相应的责任：

1.实施行政处罚，没有法定的行政处罚依据的；

2.实施行政处罚，擅自改变行政处罚种类、幅度的； 

3.实施行政处罚，违反法定的行政处罚程序的； 

4.行政机关实施行政处罚，违反《行政处罚法》第十八条关于委托处罚的规定的；

5.对当事人进行处罚不使用罚款、没收财物单据或者使用非法定部门制发的罚款、没收财物单据的； 

6.违反《行政处罚法》第四十六条的规定自行收缴罚款的；

7.将罚款、没收的违法所得或者财物截留、私分或者变相私分的；

8.执法人员利用职务上的便利，索取或者收受他人财物、收缴罚款据为己有； 

9.使用或者损毁扣押的财物，对当事人造成损失的；

10.违法实行检查措施或者执行措施，给公民人身或者财产造成损害、给法人或者其他组织造成损失的；

11.为牟取本单位私利，对应当依法移交司法机关追究刑事责任的不移交，以行政处罚代替刑罚； 

12.执法人员玩忽职守，对应当予以制止和处罚的违法行为不予制止、处罚，致使公民、法人或者其他组织的合法权益、公共利益和社会秩序遭受损害的；

13.其他违反法律法规等规定的行为。

	16
	备注
	


廉政风险点

	风险点

数量
	表现形式
	等级
	防控措施
	责任人

	4
	1.检查准备风险:（1）未按相关程序确定检查对象；（2）对群众举报事项未按规定程序办理。
	低
	1.制订工作计划或方案，并按规定程序报批；2.对于举报案件严格按信访规定进行办理。
	市司法局基层科

	
	2.检查实施风险:（1）违反规定程序实施检查的；（2）玩忽职守，对知悉的财政、财务和会计违法行为未及时处置；（3）利用监督检查工作之便谋取私利。
	中
	1.严格执行检查程序和检查纪律；2.加强对检查人员的教育培训和监管；3.严格执行廉政纪律。
	市司法局基层科

	
	3.检查处理风险:（1）行政处理无依据；（2）法律法规运用错误；（3）对检查对象提出的事实、理由和证据，未进行复核；（4）检查对象提出的事实、理由和证据成立，而未予采纳；（5）处理决定中未告知对方依法申请行政复议或诉讼途径和期限。
	高
	1.依据违法事实，严格细化检查处理适用的法律法规；2.集体讨论，严格审批制度；3.严格执行征求意见制度和审理复核制度。
	市司法局基层科

	
	4.执行风险:（1）未履行处理决定送达程序；（2）检查对象对已作出处理决定不执行、不及时执行，未予跟踪监督。
	低
	1.严格执行送达程序；2.加强对检查对象整改落实情况报告报送情况跟踪督促；3.对检查对象进行回访，对检查结果进行抽查，加强对执行情况的监督。
	市司法局基层科


附件： 1. 对基层法律服务所的检查流程图
附件1

对基层法律服务工作者的监督流程图





基层法律服务工作者应当每年向司法行政机关申请办理《法律服务工作者执业证》年度注册。未经年度注册的，不得继续执业。





基层法律服务工作者申请办理执业证年度注册，应当提交下列材料：1、上年度执业遵守职业道德、执业纪律情况的个人总结；2、基层法律服务所出具的该基层法律服务工作者执业表现年度考核意见；3、《法律服务工作者执业证》。





注册机关经审核，对违反《基层法律服务工作者管理办法》第五十一条规定的基层法律服务工作者，暂缓执业证年度注册。





注册机关对基层法律服务工作者上年度工作完成情况、遵守职业道德和执业纪律情况进行审核，对于符合继续执业条件的，准予办理执业证年度注册。





基层法律服务工作者被暂缓办理执业证年度注册的因素消除后，对于符合继续执业的，经住所地的县级司法行政机关审查同意，报请注册机关补办执业证年度注册。





对准予年度注册的，由注册机关在其《法律服务工作者执业证》上加盖年度注册印章。





基层法律服务工作者申请执业证年度注册的材料，由其所在的基层法律服务所按规定的时间上报住所地的县级司法行政机关审查，由其出具审查意见后逐级上报注册机关。
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