办理涉外公证所需材料

1、 申请办理出生公证须知
1、申请人的身份证件、户口簿或公安部门出具的户籍证明；
2、申请人的出生证明、所在单位或户籍所在地居委会、村委会出具的出生证明。证明应详列申请人的姓名、性别、出生年月日、出生地点、父母姓名；
3、或出生证明书（父母所在单位具有人事档案管理部门提供）
4、或出生证/独生子女优待证（独生子女光荣证）
5、或父母结婚证（非婚生子女需提供有资质的鉴定机构出具的亲子鉴定意见书）
6、申请人的近期免冠半身两寸照片若干张（彩色或黑白皆可）；
7、委托代理人代为申请的，须提供有效授权委托书和代理人居民身份证；
8、公证员认为应当提交的其他证明材料。

2、 申请办理婚姻状况公证
1、 申请人的身份证件、户口簿；
2、 婚姻状况证明材料，如结婚证、离婚证、法院调解书或判决书及生效证明等；3、结婚公证，申请人需提供近期免冠半身照片若干张（彩色或黑白皆可，合影或单人皆可）；
4、委托代理人代为申请的，须提供授权委托书和代理人居民身份证；
5、公证员认为应当提交的其他证明材料。

3、 申请办理未受刑事处分公证
1、 申请人身份证件、户口簿；
2、 户籍地公安部门出具的未受刑事处分证明；
3、 委托代理人代为申请的，须提供授权委托书和代理人居民身份证；
4、公证员认为应当提交的其他证明材料。

四、申请办理未婚声明书公证、未再婚声明书公证
1、申请人的身份证件、户口簿；
2、婚姻状况证明材料，如离婚证书、法院判决书或调解书及生效证明书、单位或户籍所在地居委会、村委会出具的婚姻状况证明；
3、声明人草拟的声明书文本；
4、公证员认为应当提交的其他证明材料。

五、申请办理亲属关系公证
1、申请人的身份证件、户口簿；
2、申请人所在单位或户籍所在地居委会、村委会出具的证明。证明应详列需证明的申请人、关系人的姓名、性别、出生年月日、现住址以及他们之间是何种亲属关系等，其他能反映亲属关系的证明材料（出生证明、个人档案等）；
3、关系人的身份证件、护照、户口簿；
4、委托代理人代为申请的，须提供有效授权委托书和代理人居民身份证；
5、公证员认为应当提交的其他证明材料。

六、申请办理声明书公证
1、申请人身份证件、户口簿或公安派出所出具的户籍证明。单位申办，应提供法人资格证明、法定代表人的身份证；
2、声明人草拟的声明书。当事人书写有困难的，可由公证员代书；
3、与声明书内容有关的证明材料；
4、申请人应亲自到公证处办理；
5、公证员认为应当提交的其他证明材料。

七、申请办理学历（学位）、成绩单、在读证明等证书类公证
1、申请人的身份证件、户口薄：
2、申请公证的证明材料原件，如学历证书、学位证书、学校出具的在读／成绩／学时证明、成绩单等；
3、委托代理人代为申请的，须提供授权委托书和代理人居民身份证；
4、公证员认为应当提交的其他证明材料。

八、申请办理驾驶证公证
1、申请人的身份证件、户口簿；
2、申请人的驾驶证原件；
3、委托代理人代为申请的，须提供授权委托书和代理人居民身份证；
4、公证员认为应当提交的其他证明材料。

9、 申请办理经历或经历证明公证
1、 申请人的身份证件、户口簿；
2、 申请人所在单位出具的证明。证明应详列申请人的姓名、性别、出生年月日、何年何月至何年何月在什么单位从事何种工作或担任何种职务。证明中涉及申请人资格的应提供相关资格证书，如工程师证、厨师证、教师证等；
3、 申请人的近期二寸照片（彩色或黑白皆可）；
4、 委托代理人代为申请的，须提供授权委托书和居民身份证；
5、公证员认为应当提交的其他证明材料。

十、申请办理营业执照公证
1、公司营业执照原件、公司法定代表人身份证件、法人授权委托书、代理人身份证；
2、委托代理人代为申请的，须提供授权委托书和代理人居民身份证；
3、公证员认为应当提交的其他证明材料。

十一、申请办理护照公证
1、申请人的身份证件、户口簿；
2、护照原件；
3、委托代理人代为申请的，须提供授权委托书和代理人居民身份证；
4、公证员认为应当提交的其他证明材料。

十二、申请办理存款证明公证
1、申请人的身份证件、户口簿；
2、银行出具的存款证明书或存单、存折；
3、委托代理人代为申请的，须提供授权委托书和代理人居民身份证；
4、公证员认为应当提交的其他证明材料。

13、 申请办理死亡公证
1、 申请人的身份证件、户口簿；
2、 死者的户籍证明、医院或公安机关出具的死亡证明；
[bookmark: _GoBack]3、通过法院特殊程序宣告死亡的，提交法院出具的宣告死亡判决书/裁定书（需同时提交法院的生效证明）；
4、公证员认为应当提交的其他证明材料。

14、 申请办理国籍公证
1、 申请人的身份证件、户口簿；
2、如没有户口簿的我国公民，应当由当地市、县公安机关出具的有关国籍的
书面证明；
3、公证员认为应当提交的其他证明材料。

