申请行政复议须知

一、受案范围：符合《中华人民共和国行政复议法》第二条、第十一条、第二十四条规定的，申请人可依法向柳州市人民政府提出行政复议申请。 
二、办理依据：《中华人民共和国行政复议法》。

三、受理条件：1.有明确的申请人和符合规定的被申请人；2.申请人与具体行政行为有利害关系；3.有具体的行政复议请求和理由；4.在法定申请期限内提出；5.属于行政复议法规定的行政复议范围；6.属于收到行政复议申请的行政复议机构的职责范围；7.其他行政复议机关尚未受理同一行政复议申请，人民法院尚未受理同一主体就同一事实提起的行政诉讼。

四、提供材料：1.行政复议申请书一式N+1份（N为案件当事人的个数）；2.申请人的身份证明（申请人为公民的应提供申请人的身份证复印件、申请人为法人的应提供营业执照及法定代表人身份证明、申请人为其他组织的应提供主要负责人身份证明及主要负责人的身份证复印件）；3.申请复议的具体行政行为复印件（如被申请人作出行政许可、确认、处罚等行为的有关证照、决定书、通知书、批文、复函等或被申请人行政不作为的必要证据资料）；4.申请人联系方式及通讯地址、委托代理手续（需明确代理权限）；5.复议机关认为需要提交的其他材料。

五、申请方式：现场提交或邮寄提交（请在邮件封面注明“行政复议”字样）。

六、地址：广西壮族自治区柳州市海关路7号206室 柳州市人民政府行政复议办公室，联系电话：0772-2820559，邮编：545006。

七、办理期限：自受理申请之日起60日内作出行政复议决定，情况复杂的可延长30日，属于中止情形的案件，中止期间不计入案件办理期限。 


